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 ○○事業所（園）自衛消防隊組織編成表及び避難・消火（訓練）任務 （例） 

 
●自衛消防隊長 
【管理責任者(施設長) 
・○○○○ 】 

 

 通報・連絡係【保育責任者・○○】 
◎非常ベル・所内放送などで災害（火災・地震・水害）の発生場所 
や避難場所、避難方法を知らせる。 
直ちに１１９番通報を行い、その後は子どもの避難誘導にあたる。 

◎消防隊への情報提供及び関係者への連絡を行う。 

 

 

初期消火係【調理員・○○】【保育士等・○○】１Ｆ ２Ｆ消火 
◎発見時、初期消火可能な場合、消火器・水バケツなどを使用して 
活動を行う。 
(天井に燃え移ったら初期消火は中止し、避難する） 

◎子どもの避難誘導にあたる。 
 
 
避難誘導係【各年齢担任】 
◎避難口の開放を行い、子どもの避難誘導にあたる。 
避難誘導は、大声で簡潔に行い、パニック防止に努め、災害の状 
態により階段・非常階段・非常滑り台などを活用する。 

 

 

 ０歳（    組） ○○・○○  
１歳（    組） ○○・○○ 

 ※○○事業所 
 
○○区丁目 
 
●○○消防署 
 
 
●××警備保障 
 
 
●○○防災 
 

 ２歳（    組） ○○・○○ 

調理室 ○○・○○（０，１歳児に協力） 

 
◎子どもの人数を管理責任者（施設長）又は保育責任者に報告後、指示

に従う。 
 
応急救護係【調理員・○○】【保育士等・○○】【保育責任者・○○】 
◎負傷者の応急処置を行う。 
救急隊員との連携、情報の提供を行う。 
負傷者の氏名や負傷の程度を確認し記録する。 

 
搬出係【調理員・○○ ××】【保育士等・○○】 

 

 

                                ◎重要書類などを持ち出す。 
※火元責任者 
 

１Ｆ 事務室・××××（保育責任者） 調理室・×××× 保育室・○○○○（０歳児担当） 

２Ｆ 保育室・○○○○（○歳児担当） 休憩室・××××（保育士等） 
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