
よくある事例について、記載例を掲載しています。他の状況に関する不明点は、

区の子育て支援課へお問い合わせください。



年 月 日
（あて先） 福岡市 福祉事務所⾧

〇 教育・保育給付認定保護者（支給認定証や保育料決定通知書に記載されている保護者）

年 月 日

〇 申請（届出）に係る児童

1 年 月 日

2 年 月 日

3 年 月 日
 

〇 申請・届出の内容
① ☑ 保育の必要性の事由変更 ④ □ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更

② ☑ 保育必要量の変更 ⑤ □ 氏名・住所・認定保護者・家族構成の変更

③ □ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧ ⑥ □ その他

〇 変更（希望）年月日（提出日や申請・届出の内容により希望日から変更できないこともあります。）

年 月 日

【選択項目】「申請・届出の内容」に対応する項目のみ記載が必要です。

① 変更後の保育の必要性の事由変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 就労 □ 疾病・障がい □ 就学 □ 介護・看護 ☑ 求職中

□ 父 ☑ 母 □ 出産【出産後の予定⇒ □ 復職 □ 育児休業 □ その他 】

□ その他 □ 育児休業中の継続利用 □ 災害復旧 □ その他

② 保育必要量の変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 保育短時間から保育標準時間への変更 ☑ 保育標準時間から保育短時間への変更

③ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 父 □ 母 □ その他

④ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更理由
□ 生活保護の受給開始 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当することになった

□ 生活保護の受給廃止 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当しなくなった
□ ひとり親家庭に該当することになった □ その他
□ ひとり親家庭に該当しなくなった
※生活保護の受給開始、ひとり親家庭や障がい児（者）がいる世帯に
該当する場合は、そのことが分かる書類の添付が必要です。 【裏面に続く】

教育・保育給付認定（利用者負担額・保育料）変更申請書 兼 届出事項変更届出書

2024 11 15

氏名 福岡 次郎 生年月日 1985 12 25

住所 福岡市中央区天神×丁目×番××－×××号 連絡先 090-××××－××××

保育施設名 氏名 生年月日 保護者との続柄

福岡保育園 福岡 太郎 2022 9 15 子

福岡保育園 福岡 良子 2020 8 2 子

2024 12 1

変更となる者

変更となる者

【共通項目】太枠内は必ず記載が必要です

【記載例】退職し求職活動を行う場合



年 月 日
（あて先） 福岡市 福祉事務所⾧

〇 教育・保育給付認定保護者（支給認定証や保育料決定通知書に記載されている保護者）

年 月 日

〇 申請（届出）に係る児童

1 年 月 日

2 年 月 日

3 年 月 日

 
〇 申請・届出の内容
① ☑ 保育の必要性の事由変更 ④ □ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更

② ☑ 保育必要量の変更 ⑤ □ 氏名・住所・認定保護者・家族構成の変更

③ □ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧ ⑥ □ その他

〇 変更（希望）年月日（提出日や申請・届出の内容により希望日から変更できないこともあります。）

年 月 日

【選択項目】「申請・届出の内容」に対応する項目のみ記載が必要です。

① 変更後の保育の必要性の事由変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
☑ 就労 □ 疾病・障がい □ 就学 □ 介護・看護 □ 求職中

□ 父 ☑ 母 □ 出産【出産後の予定⇒ □ 復職 □ 育児休業 □ その他 】

□ その他 □ 育児休業中の継続利用 □ 災害復旧 □ その他

② 保育必要量の変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
☑ 保育短時間から保育標準時間への変更 □ 保育標準時間から保育短時間への変更

③ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 父 □ 母 □ その他

④ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更理由
□ 生活保護の受給開始 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当することになった

□ 生活保護の受給廃止 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当しなくなった
□ ひとり親家庭に該当することになった □ その他
□ ひとり親家庭に該当しなくなった
※生活保護の受給開始、ひとり親家庭や障がい児（者）がいる世帯に
該当する場合は、そのことが分かる書類の添付が必要です。 【裏面に続く】

教育・保育給付認定（利用者負担額・保育料）変更申請書 兼 届出事項変更届出書

2024 11 15

氏名 福岡 次郎 生年月日 1985 12 25

住所 福岡市中央区天神×丁目×番××－×××号 連絡先 090-××××－××××

保育施設名 氏名 生年月日 保護者との続柄

福岡保育園 福岡 太郎 2022 9 15 子

福岡保育園 福岡 良子 2020 8 2 子

2024 11 20

変更となる者

変更となる者

【共通項目】太枠内は必ず記載が必要です

【記載例】求職活動していたが就労開始する場合



年 月 日
（あて先） 福岡市 福祉事務所⾧

〇 教育・保育給付認定保護者（支給認定証や保育料決定通知書に記載されている保護者）

年 月 日

〇 申請（届出）に係る児童

1 年 月 日

2 年 月 日

3 年 月 日

 
〇 申請・届出の内容
① ☑ 保育の必要性の事由変更 ④ □ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更

② □ 保育必要量の変更 ⑤ □ 氏名・住所・認定保護者・家族構成の変更

③ □ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧ ⑥ □ その他

〇 変更（希望）年月日（提出日や申請・届出の内容により希望日から変更できないこともあります。）

年 月 日

【選択項目】「申請・届出の内容」に対応する項目のみ記載が必要です。

① 変更後の保育の必要性の事由変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 就労 □ 疾病・障がい □ 就学 □ 介護・看護 □ 求職中

□ 父 ☑ 母 ☑ 出産【出産後の予定⇒ □ 復職 ☑ 育児休業 □ その他 】

□ その他 □ 育児休業中の継続利用 □ 災害復旧 □ その他

② 保育必要量の変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 保育短時間から保育標準時間への変更 □ 保育標準時間から保育短時間への変更

③ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 父 □ 母 □ その他

④ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更理由
□ 生活保護の受給開始 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当することになった

□ 生活保護の受給廃止 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当しなくなった
□ ひとり親家庭に該当することになった □ その他
□ ひとり親家庭に該当しなくなった
※生活保護の受給開始、ひとり親家庭や障がい児（者）がいる世帯に
該当する場合は、そのことが分かる書類の添付が必要です。 【裏面に続く】

教育・保育給付認定（利用者負担額・保育料）変更申請書 兼 届出事項変更届出書

2024 11 15

氏名 福岡 次郎 生年月日 1985 12 25

住所 福岡市中央区天神×丁目×番××－×××号 連絡先 090-××××－××××

保育施設名 氏名 生年月日 保護者との続柄

福岡保育園 福岡 太郎 2022 9 15 子

福岡保育園 福岡 良子 2020 8 2 子

2025 1 1

変更となる者

変更となる者

【共通項目】太枠内は必ず記載が必要です

【記載例】出産予定の方



年 月 日
（あて先） 福岡市 福祉事務所⾧

〇 教育・保育給付認定保護者（支給認定証や保育料決定通知書に記載されている保護者）

年 月 日

〇 申請（届出）に係る児童

1 年 月 日

2 年 月 日

3 年 月 日

 
〇 申請・届出の内容
① □ 保育の必要性の事由変更 ④ □ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更

② □ 保育必要量の変更 ⑤ □ 氏名・住所・認定保護者・家族構成の変更

③ ☑ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧ ⑥ □ その他

〇 変更（希望）年月日（提出日や申請・届出の内容により希望日から変更できないこともあります。）

年 月 日

【選択項目】「申請・届出の内容」に対応する項目のみ記載が必要です。

① 変更後の保育の必要性の事由変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 就労 □ 疾病・障がい □ 就学 □ 介護・看護 □ 求職中

□ 父 □ 母 □ 出産【出産後の予定⇒ □ 復職 □ 育児休業 □ その他 】

□ その他 □ 育児休業中の継続利用 □ 災害復旧 □ その他

② 保育必要量の変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 保育短時間から保育標準時間への変更 □ 保育標準時間から保育短時間への変更

③ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 父 ☑ 母 □ その他

④ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更理由
□ 生活保護の受給開始 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当することになった

□ 生活保護の受給廃止 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当しなくなった
□ ひとり親家庭に該当することになった □ その他
□ ひとり親家庭に該当しなくなった
※生活保護の受給開始、ひとり親家庭や障がい児（者）がいる世帯に
該当する場合は、そのことが分かる書類の添付が必要です。 【裏面に続く】

教育・保育給付認定（利用者負担額・保育料）変更申請書 兼 届出事項変更届出書

2024 11 15

氏名 福岡 次郎 生年月日 1985 12 25

住所 福岡市中央区天神×丁目×番××－×××号 連絡先 090-××××－××××

保育施設名 氏名 生年月日 保護者との続柄

福岡保育園 福岡 太郎 2022 9 15 子

福岡保育園 福岡 良子 2020 8 2 子

2024 11 15

変更となる者

変更となる者

【共通項目】太枠内は必ず記載が必要です

【記載例】育児（産後）休業から復職した場合



年 月 日
（あて先） 福岡市 福祉事務所⾧

〇 教育・保育給付認定保護者（支給認定証や保育料決定通知書に記載されている保護者）

年 月 日

〇 申請（届出）に係る児童

1 年 月 日

2 年 月 日

3 年 月 日

 
〇 申請・届出の内容
① □ 保育の必要性の事由変更 ④ □ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更

② □ 保育必要量の変更 ⑤ □ 氏名・住所・認定保護者・家族構成の変更

③ ☑ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧ ⑥ □ その他

〇 変更（希望）年月日（提出日や申請・届出の内容により希望日から変更できないこともあります。）

年 月 日

【選択項目】「申請・届出の内容」に対応する項目のみ記載が必要です。

① 変更後の保育の必要性の事由変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 就労 □ 疾病・障がい □ 就学 □ 介護・看護 □ 求職中

□ 父 □ 母 □ 出産【出産後の予定⇒ □ 復職 □ 育児休業 □ その他 】

□ その他 □ 育児休業中の継続利用 □ 災害復旧 □ その他

② 保育必要量の変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 保育短時間から保育標準時間への変更 □ 保育標準時間から保育短時間への変更

③ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
☑ 父 □ 母 □ その他

④ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更理由
□ 生活保護の受給開始 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当することになった

□ 生活保護の受給廃止 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当しなくなった
□ ひとり親家庭に該当することになった □ その他
□ ひとり親家庭に該当しなくなった
※生活保護の受給開始、ひとり親家庭や障がい児（者）がいる世帯に
該当する場合は、そのことが分かる書類の添付が必要です。 【裏面に続く】

変更となる者

2024 11 15

変更となる者

住所 福岡市中央区天神×丁目×番××－×××号 連絡先 090-××××－××××

保育施設名 氏名 生年月日 保護者との続柄

福岡保育園 福岡 太郎 2022 9 15 子

福岡保育園 福岡 良子 2020 8 2 子

教育・保育給付認定（利用者負担額・保育料）変更申請書 兼 届出事項変更届出書

2024 11 15

氏名 福岡 次郎 生年月日 1985 12 25

【共通項目】太枠内は必ず記載が必要です

【記載例】雇用期間を延長した場合



年 月 日
（あて先） 福岡市 福祉事務所⾧

〇 教育・保育給付認定保護者（支給認定証や保育料決定通知書に記載されている保護者）

年 月 日

〇 申請（届出）に係る児童

1 年 月 日

2 年 月 日

3 年 月 日

 
〇 申請・届出の内容
① □ 保育の必要性の事由変更 ④ ☑ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更

② □ 保育必要量の変更 ⑤ □ 氏名・住所・認定保護者・家族構成の変更

③ □ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧ ⑥ □ その他

〇 変更（希望）年月日（提出日や申請・届出の内容により希望日から変更できないこともあります。）

年 月 日

【選択項目】「申請・届出の内容」に対応する項目のみ記載が必要です。

① 変更後の保育の必要性の事由変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 就労 □ 疾病・障がい □ 就学 □ 介護・看護 □ 求職中

□ 父 □ 母 □ 出産【出産後の予定⇒ □ 復職 □ 育児休業 □ その他 】

□ その他 □ 育児休業中の継続利用 □ 災害復旧 □ その他

② 保育必要量の変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 保育短時間から保育標準時間への変更 □ 保育標準時間から保育短時間への変更

③ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 父 □ 母 □ その他

④ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更理由
□ 生活保護の受給開始 ☑ 障がい児（者）がいる世帯に該当することになった

□ 生活保護の受給廃止 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当しなくなった
□ ひとり親家庭に該当することになった □ その他
□ ひとり親家庭に該当しなくなった
※生活保護の受給開始、ひとり親家庭や障がい児（者）がいる世帯に
該当する場合は、そのことが分かる書類の添付が必要です。 【裏面に続く】

教育・保育給付認定（利用者負担額・保育料）変更申請書 兼 届出事項変更届出書

2024 11 15

氏名 福岡 次郎 生年月日 1985 12 25

住所 福岡市中央区天神×丁目×番××－×××号 連絡先 090-××××－××××

保育施設名 氏名 生年月日 保護者との続柄

福岡保育園 福岡 太郎 2022 9 15 子

福岡保育園 福岡 良子 2020 8 2 子

2024 11 15

変更となる者

変更となる者

【共通項目】太枠内は必ず記載が必要です

【記載例】新たに障害者手帳等が

交付された家族がいる場合



年 月 日
（あて先） 福岡市 福祉事務所⾧

〇 教育・保育給付認定保護者（支給認定証や保育料決定通知書に記載されている保護者）

年 月 日

〇 申請（届出）に係る児童

1 年 月 日

2 年 月 日

3 年 月 日

 
〇 申請・届出の内容
① □ 保育の必要性の事由変更 ④ □ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更

② □ 保育必要量の変更 ⑤ ☑ 氏名・住所・認定保護者・家族構成の変更

③ □ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧ ⑥ □ その他

〇 変更（希望）年月日（提出日や申請・届出の内容により希望日から変更できないこともあります。）

年 月 日

【選択項目】「申請・届出の内容」に対応する項目のみ記載が必要です。

① 変更後の保育の必要性の事由変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 就労 □ 疾病・障がい □ 就学 □ 介護・看護 □ 求職中

□ 父 □ 母 □ 出産【出産後の予定⇒ □ 復職 □ 育児休業 □ その他 】

□ その他 □ 育児休業中の継続利用 □ 災害復旧 □ その他

② 保育必要量の変更（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 保育短時間から保育標準時間への変更 □ 保育標準時間から保育短時間への変更

③ 教育・保育給付認定有効期間の延⾧（保育が必要なことが分かる書類の添付が必要です。）
□ 父 □ 母 □ その他

④ 利用者負担額（保育料階層・副食費徴収免除）の変更理由
□ 生活保護の受給開始 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当することになった

□ 生活保護の受給廃止 □ 障がい児（者）がいる世帯に該当しなくなった
□ ひとり親家庭に該当することになった □ その他
□ ひとり親家庭に該当しなくなった
※生活保護の受給開始、ひとり親家庭や障がい児（者）がいる世帯に
該当する場合は、そのことが分かる書類の添付が必要です。 【裏面に続く】

教育・保育給付認定（利用者負担額・保育料）変更申請書 兼 届出事項変更届出書

2024 11 15

氏名 福岡 次郎 生年月日 1985 12 25

住所 福岡市中央区天神×丁目×番××－×××号 連絡先 090-××××－××××

保育施設名 氏名 生年月日 保護者との続柄

福岡保育園 福岡 太郎 2022 9 15 子

福岡保育園 福岡 良子 2020 8 2 子

2024 11 20

変更となる者

変更となる者

【共通項目】太枠内は必ず記載が必要です

【記載例】認定保護者が単身赴任の

ため市外に転出する場合



⑤ー１ 氏名変更（変更後の氏名を記入してください。）

□ 父 □ 母 年 月 日 年 月 日

□ 児童

□ その他

⑤ー２ 住所変更（変更後の住所を記入してください。）

□ 家族全員 □ その他
☑ 父 □ 母 □ 児童

□ 転居 ☑ 単身赴任 □ その他

⑤ー３ 認定保護者変更
☑ 父から母へ変更 □ 母から父へ変更 □ その他

□ 婚姻 □ 離婚 □ 離婚調停 □ 死亡 ☑ 認定保護者の市外転出

□ その他

☑ 有 → ☑  口座登録を継続する □  口座登録を廃止する

□ 無

⑤ー４ 家族構成変更（出生以外の増員の場合は、マイナンバー申告書等も提出してください。）

年 月 日 □ 増員 □ 減員

年 月 日 □ 増員 □ 減員

年 月 日 □ 増員 □ 減員

年 月 日 □ 増員 □ 減員

□ 出生 □ 婚姻 □ 離婚 □ 離婚調停 □ 転入 □ 転出 □ 転居
□ 死亡 □ その他

⑥ その他

≪提出時の注意事項≫
〇 ひとり親家庭や障がい児（者）がいる世帯に新たに該当する場合でも、現在の保育料階層によっては、

保育料の変更や副食費の徴収免除の変更がない場合もあります。
〇 申請書や添付書類の内容について、確認の連絡や必要書類の追加提出のお願いをすることがあります。

〇  この申請書の記載例は、こちらから確認できます。

日

生年月日 生年月日

日

変更となる者
1

氏名
2

氏名

変更となる者
住所 東京都▲▲区○〇×丁目×番×××号

変更理由

生年月日 年 月生年月日 年 月
3

氏名
4

氏名

変更理由

保育料等引落口座 ※廃止するまで登録済みの口座から保育料等が引き落とされます。

 保育施設に登録している口座は、直接保育施設でのお手続きが別途必要です。

氏名
生年

月日

児童と

の続柄

氏名
生年

月日

児童と

の続柄

氏名
生年

月日

児童と

の続柄

増減の理由

氏名
生年

月日

児童と

の続柄
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